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BASKENT UNIVERSITESI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
HEMSIRELIK BOLUMU
KALITE KOORDINATORLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI
Amag
Madde 1- Bu usul ve esaslar Baskent Universitesi Hemsirelik BoIUmid’'nin egitim-
ogretim ve arastirma faaliyetleri ile idari hizmetlerin i¢ ve dig kalite glvencesi,
akreditasyon surecleri ve bu kapsamda tanimlanan gorev, yetki ve sorumluluklarina
iliskin esaslari duzenler.
Kapsam
Madde 2- Bu usul ve esaslar Hemsirelik Bolumi Kalite Koordinatori ile ilgili
dizenlemeleri kapsar.
Dayanak
Madde 3- Bu uslil ve esaslar, Baskent Universitesi Kalite Glivencesi Yonergesine
dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
Madde 4- Bu usul ve esaslar'da gecgen;
Hemsirelik Bolumi: Baskent Universitesi Saglik Bilimleri Fakultesi Hemsirelik
BAIGmanda,
Hemsirelik Bélimii Baskani: Baskent Universitesi Saglik Bilimleri Fakiltesi Hemsirelik
Bolumu Bagkanini,
Hemsirelik Bolimi Akademik Kurulu: Baskent Universitesi Saglik Bilimleri Fakltesi
Hemsirelik Bolumu Akademik Kurulu
Koordinatér: Baskent Universitesi Saglik Bilimleri Fakdiltesi Hemsirelik Bolimii Kalite
Koordinatoérund,
Universite: Baskent Universitesini,
Uye: Kalite Koordinatdriinda gorev alan dgretim elemanlarini ifade eder.
Koordinatoriin Olusturulmasi

Madde 5- Kalite Koordinatdru asagida belirtilen esaslar ¢ergevesinde olusturulur.

Hazirlayan: Dr. Ogr. Uyesi Sevcan AVCI ISIK
Dr. Ogr. Uyesi Elif BUDAK ERTURK
Ars. Gor. Tugce UCGUN

Onaylayan: Prof. Dr. Azize KARAHAN
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a)
b)

c)

d)

f)

9)

Koordinator, Hemsirelik bolimu akademik kurul karari ile kurulur.
Koordinatorin faaliyet suresi 3 yildir. Faaliyet suresi biten koordinatér bolim
akademik kurulu karari ile tekrar faaliyetlerine devam edebilir.

Kalite Koordinatoru, bolimian web sitesinde ilan edilir ve bolum raporlarinda
kayit altina alinir.

Koordinator, bolumden segilen 5 6gretim elemanindan olusur.

Koordinatérin amaci ve faaliyeti kapsamina bagli olarak, koordinatérde
danigmanlik saglamak uUzere Universitenin diger akademik birimlerinden
ogretim elemani gorevlendirilebilir.

Koordinator ilk toplantisinda kendi Uyeleri arasindan birer 6gretim elemanini
baskan ve raportor olarak secer.

Koordinator yil iginde en az 2 kez toplanir ve toplanti sikligini gereksinime goére
belirler. Koordinator; baskan, raportdér ve en az bir Uye olmasi durumunda

toplanir.

Koordinatoriin Gorevleri

Madde 6.- Koordinatorin gorevleri

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

)

Hemsirelik Bolumu igin yillik dlgulebilir hedefler belirlenmesi

Bir 6nceki yil belirlenen ve gerceklestirilen hedeflerin gerceklesme durumunun
degerlendiriimesi

Her hedef icin risk tablosunun hazirlanmasi

Bir dnceki yila ait hedef risk tablosunun gézden gegirilip degerlendiriimesi
Hemsirelik Bolimunin SWOT analizinin yapiimasi

Hemsirelik Bolimu icin dnleyici faaliyetlerin tespit edilmesi

Hemsirelik Bolumu igin duzenleyici faaliyetlerin tespit edilmesi

Hemsirelik Bolimunun kalite yillik performans raporunun hazirlanmasi
Universite’nin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, Gdézden gegirme
toplantilari duzenlenmesi, i¢ ve dis degerlendirme sonuglari kapsaminda gerekli
gorulen iyilestirme faaliyetlerinin planlanmasi

Bir onceki i¢c ve dig degerlendirmede ortaya cikan ve iyilestiriimeye ihtiyag

Hazirlayan: Dr. Ogr. Uyesi Sevcan AVCI ISIK

Dr. Ogr. Uyesi Elif BUDAK ERTURK
Ars. Gor. Tugce UCGUN

Onaylayan: Prof. Dr. Azize KARAHAN




A Dokiman No SB-3.TLMT.014
(75) Yayin Tarihi 06.01.2023
BASKENT TALIMATLAR Revizyon Tarihi | 00.00.0000
UNIVERSITESI Sayfa 3/4

duyulan alanlarla ilgili ¢calismalar yapilmasi
Baskanin Gorevleri
Madde 7— Kalite Koordinatori Baskaninin goérevleri;
a) Koordinatori temsil etmek ve koordinatdor c¢alismalarini  yonetmek,
koordinatorun ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak,
b) Koordinatorle ilgili her turli temsil, gérevlendirme, iletisim, yazisma vb. konulari
koordinator karariyla bolum bagkanligina bildirmek,
c) Her egitim ve o6gretim doéneminin sonunda koordinatorin faaliyet raporunu
hazirlamak ve bolim baskanlhgina sunmak.
d) Her egitim-6gretim yili sonunda gelecek egitim-6gretim yili icin kalitefaaliyetleri
ile ilgili planlama yapmak ve Bolim baskanina sunmak
Raportoriun Gorevleri
Madde 8- Raportorun gorevleri;
a) Koordinator toplanti tutanaklarini tutmak, tutanaklari Uyelere imzalatarak
saklanmasini saglamak
b) Koordinator adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile ilgili bilgi ve
belgelerin Koordinatdor Dosyasinda tutulmasini saglamak,
c) Toplanti tarihi, gindemi ve ilgili belgeleri koordinator Uyelerine iletiimesini
saglamak.
Madde 9- Toplanti Tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:
a) Koordinator adi,
b) Toplanti sira numarasi,
c) Toplanti tarihi (glnu, saati),
d) Toplanti yeri,
e) Toplantiya katilanlar,

f) Toplanti gindemi ve kararlar.

Hazirlayan: Dr. Ogr. Uyesi Sevcan AVCI ISIK
Dr. Ogr. Uyesi Elif BUDAK ERTURK
Ars. Gor. Tugce UCGUN

Onaylayan: Prof. Dr. Azize KARAHAN
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Kalite Koordinatoér Uyeleri
Dr. Ogr. Uyesi Sevcan Avcl Isik (Bagkan)
Dr. Ogr. Uyesi Elif Budak Ertlirk (Raportor)
Prof. Dr. Azize Karahan (Uye)
Prof. Dr. Sultan Kav (Uye)
Prof. Dr. Ebru Akgiin Citak (Uye)
Ars.Gor. Tugge Ucgun (Uye)
Ogrenci Zeynep Senlik (Uye)

Hazirlayan: Dr. Ogr. Uyesi Sevcan AVCI ISIK
Dr. Ogr. Uyesi Elif BUDAK ERTURK
Ars. Gor. Tugce UCGUN

Onaylayan: Prof. Dr. Azize KARAHAN




