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BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ 

MEDYA VE İLETİŞİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI 

Amaç 

Madde 1-  Medya ve İletişim Koordinatörlüğü, bölüm web sayfasında eğitim-öğretim, araştırma 

faaliyetlerine, bilimsel ve sosyal etkinliklere güncel olarak yer vermek, bölümün sosyal medya 

hesaplarını aktif olarak kullanmak, bölüm ile hemşirelik topluluğunu arasında iletişim ve 

işbirliğini sağlamak amacıyla kurulmuştur. 

Kapsam 

Madde 2- Bu usul ve esaslar Hemşirelik Bölümü Medya ve İletişim Koordinatörlüğü ile ilgili 

düzenlemeleri kapsar.  

Tanımlar 

Madde 4- Bu usul ve esaslar’da geçen;  

Hemşirelik Bölümü: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümünü, 

Hemşirelik Bölümü Başkanı:  Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik 

Bölümü Başkanını, 

Hemşirelik Bölümü Akademik Kurulu: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Hemşirelik Bölümü Akademik Kurulu  

Koordinatörlük:  Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Medya ve İletişim 

Koordinatörlüğü  

Üniversite:  Başkent Üniversitesini, 

Üye: Medya ve İletişim Koordinatörlüğünde görev alan öğretim elemanlarını ifade eder. 

Koordinatörlüğün Oluşturulması  

Madde 5- Medya ve İletişim Koordinatörlüğü aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde 

oluşturulur. 

a) Koordinatörlük,  Hemşirelik bölümü akademik kurul kararı ile kurulur. 

b) Koordinatörlüğün faaliyet süresi 3 yıldır. Faaliyet süresi biten koordinatörlük bölüm 

akademik kurulu kararı ile tekrar faaliyetlerine devam edebilir. 

c) Medya ve İletişim Koordinatörlüğü, bölümün web sitesinde ilan edilir ve bölüm 
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raporlarında kayıt altına alınır. 

d) Koordinatörlük, bölümden seçilen 5 öğretim elemanından oluşur. 

e) Koordinatörlüğün amacı ve faaliyeti kapsamına bağlı olarak, koordinatörlükte 

danışmanlık sağlamak üzere üniversitenin diğer akademik birimlerinden öğretim 

elemanı görevlendirilebilir. 

f) Koordinatörlük ilk toplantısında kendi üyeleri arasından birer öğretim elemanını başkan 

ve raportör olarak seçer. 

g) Koordinatörlük yıl içinde en az 2 kez toplanır ve toplantı sıklığını gereksinime göre 

belirler. Koordinatörlük; başkan, raportör ve en az bir üye olması durumunda toplanır. 

Koordinatörlüğün Görevleri 

Madde 6.- Koordinatörlüğün amaç ve kapsamına uygun faaliyetleri gerçekleştirir. 

a) Başkent Üniversitesi Hemşirelik Bölümü web sayfasını Başkent Üniversitesi web 

sayfası tasarım önerileri doğrultusunda tasarlamak ,  

b) Bölümün web sayfasında yer alan bilgilerin değişikliği durumunda güncelleme yapmak 

c) Bilgilerde değişiklik olmaması halinde yılda en az iki kez güncelleme yapmak, 

d) Öğretim elemanlarının özgeçmişleri ve kadro bilgilerine ilişkin yılda iki kez 

güncelleme talep etmek ve gerçekleştirmek, 

e) Bölüm tarafından düzenlenen öğretim ve araştırma faaliyetlerini, bilimsel ve sosyal 

etkinlik duyurularını bölüm web sitesi ve sosyal medya kanallarından paylaşmak  

f) Sosyal medya hesapları ve web sayfası aracılığıyla bölüm tanıtımında “Başkent 

Üniversitesi Hemşirelik Bölümü Tanıtım Koordinatörlüğü” ile işbirliği yapmak, 

g) Bölümün dış ve iç paydaşları arasındaki iletişimi güçlendirmek ve sağlamaktır. 

 

Başkanın Görevleri 

Madde 7— Medya ve İletişim Koordinatörlüğü Başkanının görevleri; 

a) Koordinatörlüğü temsil etmek ve koordinatörlük çalışmalarını yönetmek,  

b) Koordinatörlüğün çalışma usul ve esaslarının belirlenmesini sağlamak 

c) Koordinatörlüğün toplantı çağrılarını yapmak, ihtiyaca göre koordinatörlüğü özel /acil 

gündemli toplantıya çağırmak, 
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d) Koordinatörlük ile ilgili her türlü temsil, görevlendirme, iletişim, yazışma vb. konuları 

koordinatörlük kararıyla bölüm başkanlığına bildirmek, 

e) Her eğitim ve öğretim döneminin sonunda koordinatörlüğün faaliyet raporunu 

hazırlamak. 

 

Raportörün Görevleri 

Madde 8- Raportörün görevleri; 

a) Koordinatörlüğün toplantı tutanaklarını tutmak, tutanakları üyelere imzalatarak 

saklanmasını  sağlamak  

b) Koordinatörlük adına yazılacak yazıların hazırlanması, konu ile ilgili bilgi ve belgelerin  

koordinatörlük dosyasında tutulmasını sağlamak, 

c) Toplantı tarihi, gündemi ve ilgili belgeleri koordinatörlük üyelerine iletilmesini 

sağlamak.  

 
Madde 9- Toplantı Tutanaklarında aşağıdaki bilgiler yer alır: 

a) Koordinatörlük adı, 

b) Toplantı sıra numarası,  

c) Toplantı tarihi (günü, saati),  

d) Toplantı yeri, 

e) Toplantıya katılanlar, 

f) Toplantı gündemi ve kararlar. 

 
Medya ve İletişim Koordinatörlüğü Üyeleri 

Dr. Öğr. Üyesi Elif Ok ( Başkan) 

Dr. Öğr. Üyesi Elif Budak Ertürk (Üye) 

Öğr. Gör. Reyyan Gürel (Üye) 

Arş. Gör. Tuğçe Uçgun (Üye) 

Arş. Gör. Emine Satılmış (Üye) 

Öğrenci Hüsna Bozok (Üye) 


