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MEZUN İZLEM VE YURTDIŞI DENKLİK KOORDİNATÖRLÜĞÜ ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI

(Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü tarafından 5 .7 2019 tarihinde kabul edilmiştir)

Amaç
Madde 1-  Mezun İzlem Koordinatörlüğü, Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü ile bölümden mezun olmuş hemşire meslektaşları arasındaki iletişim ve işbirliğini sağlamak amacıyla kurulmuştur.
Kapsam
Madde 2- Bu usul ve esaslar Hemşirelik Bölümü Mezun İzlem Koordinatörlüğü ile ilgili düzenlemeleri kapsar. 
Tanımlar
Madde 4- Bu usul ve esaslar’da geçen; 
Hemşirelik Bölümü: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümünü,
Hemşirelik Bölümü Başkanı:Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Başkanını,
Hemşirelik Bölümü Akademik Kurulu: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Akademik Kurulu 
Koordinatörlük:Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Mezun İzlem Koordinatörlüğünü,
Üniversite: Başkent Üniversitesini,
Üye: Mezun İzlem Koordinatörlüğünde görev alan öğretim elemanlarını ifade eder.
Koordinatörlüğün Oluşturulması 
Madde 5- Mezun İzlem Koordinatörlüğü aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde oluşturulur.
a) Koordinatörlük, Hemşirelik bölümü akademik kurul kararı ile kurulur.
b) Koordinatörlüğün faaliyet süresi 3 yıldır. Faaliyet süresi biten koordinatörlük bölüm akademik kurulu kararı ile tekrar faaliyetlerine devam edebilir.
c) Mezun İzlem Koordinatörlüğü, bölümün web sitesinde ilan edilir ve bölüm raporlarında kayıt altına alınır.
d) Koordinatörlük, bölümden seçilen 1’i başkan öğretim üyesi, 4’ü üye öğretim elemanlarından oluşur.
e) Koordinatörlüğün amacı ve faaliyeti kapsamına bağlı olarak, koordinatörlükte danışmanlık sağlamak üzere üniversitenin diğer akademik birimlerinden öğretim elemanı görevlendirilebilir.
f) Koordinatörlük başkan, üyeleri ve raportör Hemşirelik Bölüm Başkanlığı tarafından belirlenir.  
g) Koordinatörlük yıl içinde 1 kez toplanır ve toplantı sıklığını gereksinime göre belirler. 
h) Koordinatörlük; başkan, raportör ve en az bir üye olması durumunda toplanır.
Koordinatörlüğün Görevleri
Madde 6- Koordinatörlük görevleri
a) Mezunlar ile iletişim halinde bulunarak, mezunların iletişim bilgilerini toplar ve dijital bir bilgi bankasına kaydeder.
b) Mezun listesinin web sayfasında ilan edilmesini sağlar. 
c) Mezunlar ile öğretim elemanları ve öğrencileri en az 5 yılda 1 kez bir araya getirecek etkinlikler düzenleyerek karşılıklı fikir alış verişi için ortam sağlar.
d) Mezunların çalışma alanları, kariyerleri, önemli projeleri ve başarılarını öğrencilere aktarmalarını sağlayarak, rehberlik ve motivasyon sağlar.
e) Mezunların yurtdışında çalışma ve denklik süreçlerinde ihtiyaç duydukları evrakların hazırlanması ve temin edilmesinde yardımcı olur.
f) Yaptığı çalışmaları, önerileri, istek ve ihtiyaçları Hemşirelik Bölüm Başkanlığı’na rapor halinde sunar.
Başkan ve Koordinatörlük Üyelerinin Görevleri
Madde 7- Mezun İzlem Koordinatörlüğü Başkan ve Üyelerinin görevleri;
a) Koordinatörlüğü temsil etmek ve koordinatörlüğün çalışmalarını yönetmek, çalışma usul ve esaslarının belirlenmesini sağlamak,
b) Koordinatörlük ile ilgili her türlü temsil, görevlendirme, iletişim, yazışma vb. konuları koordinatörlük kararıyla Hemşirelik Bölüm Başkanlığı’na bildirmek,
c) Her yıl sonunda koordinatörlüğün faaliyet raporunu hazırlamak ve Hemşirelik Bölüm Başkanlığı’na sunmak.
Raportörün Görevleri
Madde 8- Rapörtörün görevleri;
a) Koordinatörlük toplantı tutanaklarını tutmak, tutanakları üyelere imzalatarak saklanmasını  sağlamak 
b) Koordinatörlük adına yazılacak yazıların hazırlanması, konu ile ilgili bilgi ve belgelerin koordinatörlük dosyasında tutulmasını sağlamak,
c) Toplantı tarihi, gündemi ve ilgili belgeleri koordinatörlük üyelerine iletilmesini sağlamak. 

Madde 9- Toplantı Tutanaklarında aşağıdaki bilgiler yer alır:
a) Koordinatörlük adı,
b) Toplantı sıra numarası, 
c) Toplantı tarihi (günü, saati), 
d) Toplantı yeri,
e) Toplantıya katılanlar,
f) Toplantı gündemi ve kararlar.

Mezun İzlem Koordinatörlüğü Üyeleri
Doç. Dr. Ziyafet Uğurlu (Başkan)
Arş. Gör. Aylin Günay(Rapörtör)
Dr. Öğr. Üyesi Ayşe Ay  (Üye) 
Dr. Öğr. Üyesi Gülşen Kılıç (Üye)
Öğr. Gör. Aysel Abbasoğlu (Üye)
Öğr. Gör. İlçim Ercan Koyuncu (Üye)
Arş. Gör. Emine Koç (Üye)
Öğrenci Ceren Demet Esmer (Üye)
Öğrenci Begüm Babacan (Üye)
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Dr. Öğr. Üyesi Elif Budak Ertürk
Öğr. Gör. İlçim Ercan Koyuncu
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