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BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ 

TANITIM KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI 

Amaç 

Madde 1- Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü “Tanıtım” faaliyetlerini 

etkili bir şekilde yürütmek, paydaşlarla iletişim ve işbirliği konusunda stratejiler geliştirmek için Tanıtım 

Koordinatörlüğü’nün çalışma usul ve esaslarını belirlemektir. 

 

Kapsam 

Madde 2- Bu usul ve esaslar Hemşirelik Bölümü Tanıtım Koordinatörlüğü ile ilgili düzenlemeleri 

kapsar.  

 

Dayanak 

Madde 3- Bu usul ve esaslar, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14 üncü 

maddesine 17.08.2015 tarihli Başkent Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği’ne dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar 

Madde 4- Bu usul ve esaslarda geçen;  

Hemşirelik Bölümü: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümünü, 

Hemşirelik Bölümü Başkanı: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü 

Başkanını, 

Hemşirelik Bölümü Akademik Kurulu: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik 

Bölümü Akademik Kurulunu 

Koordinatörlük: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Tanıtım 

Koordinatörlüğünü, 

Üniversite: Başkent Üniversitesini, 

Üye: Tanıtım koordinatörlüğünde görev alan öğretim elemanlarını,  

Ders kurul koordinatörleri: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü kurul 

derslerine giren öğretim elemanlarından seçilmiş olan ders koordinatörlerini ifade eder.  
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Koordinatörlüğün Oluşturulması  

Madde 5- Tanıtım Koordinatörlüğü aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde oluşturulur. 

a) Koordinatörlük, Hemşirelik bölümü akademik kurul kararı ile kurulur. 

b) Koordinatörlüğün faaliyet süresi 3 yıldır. Faaliyet süresi biten komisyon bölüm akademik kurulu 

kararı ile tekrar faaliyetlerine devam edebilir. 

c) Tanıtım Koordinatörlüğü, bölümün web sitesinde ilan edilir. 

d) Koordinatörlük, bölümden seçilen 5 öğretim elemanı ile oluşur. 

e) Koordinatörlük ilk toplantısında kendi üyeleri arasından birer öğretim elemanını başkan ve raportör 

olarak seçer. 

f) Koordinatörlük yıl içinde en az 2 kez toplanır ve toplantı sıklığını gereksinime göre belirler. 

Koordinatörlük; başkan, raportör ve en az bir üye olması durumunda toplanır. 

 

Koordinatörlüğün Görevleri 

Madde 6.- Koordinatörlüğün Görevleri; 

a) Bölümün “Tanıtım” faaliyetlerini etkili bir şekilde yürütmek. 

b) Bölüm tanıtımı ile ilgili stratejiler geliştirmek, takip etmek ve sonuçlandırmak. 

c) Başkent Üniversitesi Tanıtım Ofisi ile iletişim halinde olmak.  

d) Başkent Üniversitesi Tanıtım Ofisi tarafından planlanan “Üniversite Tanıtım Toplantılarında” yer 

alacak öğretim elamanlarını bölüm başkanlığı onayına sunmak.  

e) ÖSYM üniversite tercih süresi boyunca düzenlenen “Başkent Üniversitesi Tanıtım Günleri”nde 

Hemşirelik Bölümü tanıtım sürecini planlamak. 

f) Tanıtım günleri için gerekli doküman, kitapçık, broşürlerin hazırlanması ve 

güncellenmesini sağlamak.  

g) Başkent Üniversitesi Hemşirelik Bölümü “Medya ve İletişim Komisyonu” ile işbirliği yapmak.  

h) Bölüm tanıtımına yönelik televizyon programları ve diğer organizasyonlar için mezunlarla iletişimi 

sağlamak. 

i) Tanıtım Koordinatörlüğünde alınan kararları Hemşirelik Bölüm Başkanlığı’na bildirmek. 

j) Bölüm tanıtım faaliyetlerini rapor hâline getirerek yıl sonunda bölüm başkanlığına sunmak.  

 

Başkanın Görevleri 

Madde 7— Tanıtım Koordinatörlüğü Başkanının görevleri; 
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a) Koordinatörlüğü temsil etmek ve koordinatörlüğün çalışmalarını yönetmek, koordinatörlüğün 

çalışma usul ve esaslarının belirlenmesini sağlamak, 

b) Koordinatörlükle ilgili her türlü temsil, görevlendirme, iletişim, yazışma vb. konuları koordinatörlük 

kararıyla bölüm başkanlığına bildirmek, 

c) Yıl sonunda koordinatörlüğün faaliyet raporunu hazırlamak ve bölüm başkanlığına sunmak. 

  

Raportörün Görevleri 

Madde 8- Raportörün görevleri; 

a) Koordinatörlüğün toplantı tutanaklarını tutmak, tutanakları üyelere imzalatarak saklanmasını 

sağlamak  

b) Koordinatörlük adına yazılacak yazıların hazırlanması, konu ile ilgili bilgi ve belgelerin komisyon 

dosyasında tutulmasını sağlamak, 

c) Toplantı tarihi, gündemi ve ilgili belgeleri koordinatörlük  üyelerine iletilmesini sağlamak.  

Madde 9- Toplantı tutanaklarında aşağıdaki bilgiler yer alır: 

a) Koordinatörlüğün adı, 

b) Toplantı sıra numarası,  

c) Toplantı tarihi (günü, saati),  

d) Toplantı yeri, 

e) Toplantıya katılanlar, 

f) Toplantı gündemi ve kararlar. 

   

Tanıtım Koordinatörlüğü Üyeleri 

Öğr.Gör. Yasemin Eskigülek (Başkan) 

Öğr. Gör.Reyyan Gürel (Rapörtör) 

Prof. Dr. Nalan Özhan Elbas (Üye)  

Prof. Dr. Lale Taşkın (Üye)  

Arş. Gör.Emine Satılmış (Üye) 

Arş. Gör.Tuğçe Uçgun (Üye) 

Öğrenci Deniz Can Aktaş (Üye) 

Öğrenci Teslime Aybüke Ay (Üye) 

 


