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BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ 

UZAKTAN EĞİTİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI 

Amaç 

Madde 1-  Bu usul ve esasların amacı; Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Hemşirelik Bölümü örgün öğretimde uzaktan öğretim yoluyla verilecek derslere ilişkin 

genel ilke ve esasları belirlemektir. 

Kapsam 

Madde 2- Bu usul ve esaslar Hemşirelik Bölümü Uzaktan Eğitim koordinatörlüğü ile 

ilgili düzenlemeleri kapsar.  

Dayanak 

Madde 3-   Bu usul ve esaslar, Yükseköğretim Genel Kurulu’nun 01/02/2013 tarihli 

toplantısında alınan kararla belirlenen “Yükseköğretim Kurumlarında Uzaktan 

Öğretime İlişkin Usul ve Esaslarına”, 17/08/2015 tarih ve 29448 sayılı resmi gazetede 

yayımlanan “Başkent Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliğine” ve 8/12/2011 tarih ve 28136 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 

“Başkent Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği’ne” 

dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

Madde 4- Bu usul ve esaslar’da geçen;  

a) BUZEM: Başkent Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezi’ni, 

b) Ders Koordinatörü: Uzaktan öğretim ile yürütülen bir dersin ya da derslerin 

koordinasyonundan, ders içeriklerinin oluşturulmasından, derslerin 

yürütülmesinden, görevlendirme ve denetimlerin yapılmasından sorumlu 

öğretim elemanını, 

c) Öğretim ve İçerik Yönetim Sistemi (ÖİYS): Başkent Üniversitesi’nin uzaktan 

öğretim program ve derslerinde öğretim elemanı ve öğrencilerin İnternet 
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üzerinden ders içeriklerine ulaştıkları ve paylaştıkları eğitim öğretim web 

sitesini,  

d) Canlı Ders: Öğretim elemanı ve öğrencilerin İnternet üzerinden görüntülü ve 

sesli biçimde işlenen, eş zamanlı ve karşılıklı iletişim sağlayabildikleri dersi, 

Koordinatörlüğün Oluşturulması  

Madde 5- Uzaktan Eğitim Koordinatörlüğü aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde 

oluşturulur. 

a) Koordinatör,  Hemşirelik bölümü akademik kurul kararı ile kurulur. 

b) Koordinatörün faaliyet süresi 3 yıldır. Faaliyet süresi biten Koordinatör bölüm 

akademik kurulu kararı ile tekrar faaliyetlerine devam edebilir. 

c) Uzaktan Eğitim Koordinatörü, bölümün web sitesinde ilan edilir ve bölüm 

raporlarında kayıt altına alınır. 

d) Koordinatör, bölümden seçilen 5 öğretim elemanı ve bir öğrenci temsilcisinden 

oluşur. 

e) Koordinatörün amacı ve faaliyeti kapsamına bağlı olarak, Koordinatörde 

danışmanlık sağlamak üzere üniversitenin diğer akademik birimlerinden 

öğretim elemanı görevlendirilebilir. 

f) Koordinatör ilk toplantısında kendi üyeleri arasından birer öğretim elemanını 

başkan ve raportör olarak seçer. 

g) Koordinatör yıl içinde en az 2 kez toplanır ve toplantı sıklığını gereksinime göre 

belirler. Koordinatör; başkan, raportör ve en az bir üye olması durumunda 

toplanır. 

Koordinatörlüğün Görevleri 

Madde 6.- koordinatörlüğün görevleri 

a) Uzaktan öğretim sürecinde bölüm ve Başkent Üniversitesi Uzaktan Eğitim 

Uygulama ve Araştırma Merkezi (BUZEM) arasındaki iletişimin sürdürülmesi, 

b) BUZEM tarafından paylaşılan bilgi ve dokümanların bölüm başkanlığına ve 

öğretim elemanlarına iletilmesi,  
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c) Uzaktan öğretim yoluyla yürütülen/yürütülecek olan derslerin listesinin 

raporlanması ve BUZEM’e bildirilmesi 

d) Derslerin hangi yöntemle (Canlı ders/ asenkron) uzaktan öğretimle 

verildiğinin/verileceğinin raporlanması 

e) Uzaktan öğretim sürecinin yürütülmesinde ilgili ders koordinatörleri ve 

BUZEM'le işbirliği içerisinde olmak, 

Başkanın Görevleri 

Madde 7— Uzaktan Eğitim Koordinatörü Başkanının görevleri; 

a) Koordinatörü temsil etmek ve Koordinatör çalışmalarını yönetmek, 

koordinatörün çalışma usul ve esaslarının belirlenmesini sağlamak, 

b) Koordinatörle ilgili her türlü temsil, görevlendirme, iletişim, yazışma vb. konuları 

Koordinatör kararıyla bölüm başkanlığına bildirmek, 

c) Her eğitim ve öğretim döneminin sonunda koordinatörün faaliyet raporunu 

hazırlamak ve bölüm başkanlığına sunmak. 

d) Her eğitim-öğretim yılı sonunda gelecek eğitim-öğretim yılı için uzaktan eğitim 

faaliyetleri ile ilgili planlama yapmak ve Bölüm başkanına sunmak  

Raportörün Görevleri 

Madde 8- Raportörün görevleri; 

a) Koordinatör toplantı tutanaklarını tutmak, tutanakları üyelere imzalatarak 

saklanmasını  sağlamak  

b) Koordinatörlük adına yazılacak yazıların hazırlanması, konu ile ilgili bilgi ve 

belgelerin Koordinatör Dosyasında tutulmasını sağlamak, 

c) Toplantı tarihi, gündemi ve ilgili belgeleri Koordinatör üyelerine iletilmesini 

sağlamak.  

Madde 9- Toplantı Tutanaklarında aşağıdaki bilgiler yer alır: 

a) Koordinatörlüğün adı, 

b) Toplantı sıra numarası,  

c) Toplantı tarihi (günü, saati),  

d) Toplantı yeri, 
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e) Toplantıya katılanlar, 

f) Toplantı gündemi ve kararlar. 

Uzaktan Eğitim Koordinatör Üyeleri 

Öğr.Gör. Betül Şahin (Başkan) 

Dr. Öğr. Üyesi Ayşe Ay (Rapörtör) 

Dr. Öğr. Üyesi Elif Budak Ertürk(Üye) 

Öğr. Gör.Reyyan Gürel (Üye) 

Öğrenci Zeynep Avşin Yıldız (Üye) 

 


