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MUAFİYET VE İNTİBAK KOORDİNATÖRLÜĞÜ ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI
Amaç
Madde 1-  Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümüne Kurumlar arası ve Kurumiçi yatay ve dikey geçiş için merkezi yerleştirme puanı veya not ortalamasına göre başvuran öğrencilerin geldikleri üniversitede aldıkları derslerin ve kazanılmış kredilerin değerlendirilmesi ve öğrencinin tabi olacağı eğitim-öğretim yılının belirlenmesidir 
Kapsam
Madde 2- Bu usul ve esaslar “Yüksek Öğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılmasına Dair Yönetmelik”, “Başkent Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği”  ile ilgili düzenlemeleri kapsar. 
Dayanak
Madde 3-   Bu usül ve esaslar, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14 üncü maddesine 17.08.2015 tarihli Başkent Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’ne dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
Madde 4- Bu usul ve esaslar’da geçen; 
Hemşirelik Bölümü: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümünü,
Hemşirelik Bölümü Başkanı:  Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Başkanını,
Hemşirelik Bölümü Akademik Kurulu: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Akademik Kurulu 
Kooridinatörlük:  Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Yatay Dikey Geçiş Koordinatörlük,
Üniversite:  Başkent Üniversitesini,
Üye: Yatay Dikey Geçiş Koordinatörlük görev alan öğretim elemanlarını ifade eder.
Ders kurul koordinatörleri: Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü kurul derslerine giren öğretim elemanlarından seçilmiş olan ders koordinatörleri
Koordinatörlüğün Oluşturulması 
Madde 5- Yatay Dikey Geçiş koordinatörlüğü aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde oluşturulur.
a) Koordinatörlük,  Hemşirelik bölümü akademik kurul kararı ile kurulur.
b) Koordinatörlüğün faaliyet süresi 3 yıldır. Faaliyet süresi biten koordinatörlük bölüm akademik kurulu kararı ile tekrar faaliyetlerine devam edebilir.
c) Yatay Dikey Geçiş koordinatörlüğü, bölümün web sitesinde ilan edilir ve bölüm raporlarında kayıt altına alınır.
d) Koordinatörlük, bölümden seçilen 5 öğretim elemanı ve bir öğrenci temsilcisinden oluşur.
e) Koordinatörlüğün amacı ve faaliyeti kapsamına bağlı olarak, koordinatörlükte danışmanlık sağlamak üzere üniversitenin diğer akademik birimlerinden öğretim elemanı görevlendirilebilir.
f) Koordinatörlük ilk toplantısında kendi üyeleri arasından birer öğretim elemanını başkan ve raportör olarak seçer.
g) Koordinatörlük yıl içinde en az 2 kez toplanır ve toplantı sıklığını gereksinime göre belirler. Koordinatörlük; başkan, raportör ve en az bir üye olması durumunda toplanır.
Koordinatörlüğün Görevleri
Madde 6.- Koordinatörün görevleri
a)  Koordinatörlük Yatay ve ya Dikey geçiş için üniversitemize başvuran ve evrakları öğrenci işleri tarafından incelenerek değerlendirilmesi için bölümüze gönderilen öğrenci evraklarını inceler.
b) Koordinatörlük, ders eşleştirmeleri için öğrencinin geçiş yapmak istediği üniversiteden aldığı transkripti, ders içeriğini, yatay geçiş merkezi yerleştirme puanını veya genel not ortalamasını gösteren belgeyi inceler. İncelemede öğrencinin transkriptinde almış olduğu her dersin, Başkent Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik bölümü bilgi paketinde yer alan dersler ile içerik, Kredi/AKTS uyumunu değerlendirir. 
c) Ders içerikleri ve AKTS uyumu olan derslerin harf notu dönüşümü ve ders eşleştirmesi yapılır.
d) Eşleştirmede Başkent Üniversitesi 02/273 nolu Senato Kurulu Kararı ile belirlenen Yatay ve Dikey Geçiş işlemlerinde kullanılmak üzere gönderilen dörtlük not sistemini 100’lük not sistemine dönüştüren tabloya göre öğrencinin transkriptinde belirtilen, almış olduğu her bir derse ilişkin harf notuna karşılık gelen katsayı (4.00 üzerinden, geldiği üniversitenin lisans eğitim-öğretim yönetmeliği doğrultusunda) belirlenir.
e) Bu tabloda belirlenen kat sayıya karşılık gelen 100’lük sisteme göre öğrenci notu belirlenir, belirlenmiş bu not Başkent Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nde (Tarihi: 17.08.2015 Sayısı: 29448) belirtilen harf aralığına göre başarı harf notu olarak belirtilir. 
f) Başkent üniversitesinin başarı notu katsayısı 2.00 olduğu için; öğrencinin geçiş yaptığı okuldan almış olduğu dersin harf notu katsayısı 2.00’ın altında ise ders eşleştirmesi yapılamaz. 
g) Ders eşleştirmesi ile muaf tutulan/yerine sayılacak dersler ve programdan alacağı dersler “Sağlık Bilimleri Fakültesi Yönetim Kurulu Karar Muafiyet/Yerine Sayılacak Derslere İlişkin Karar” tablosunda belirtilerek Fakülte Yönetim Kuruluna bir üst yazı ile iletilir. 
Başkanın Görevleri
Madde 7— Yatay- Dikey Koodinatörlüğü Başkanının görevleri;
a) Koodinatörlüğü temsil etmek ve koordinatörlük çalışmalarını yönetmek, çalışma usul ve esaslarının belirlenmesini sağlamak,
b) Koodinatörlüğün toplantı çağrılarını yapmak, ihtiyaca göre koordinatörlüğü özel /acil gündemli toplantıya çağırmak,
c) Koordinatörlük ile ilgili her türlü temsil, görevlendirme, iletişim, yazışma vb. konuları koordinatörlük kararıyla bölüm başkanlığına bildirmek,
d) Her eğitim ve öğretim döneminin sonunda koordiantörlüğün faaliyet raporunu hazırlamak.
Raportörün Görevleri
Madde 8- Raportörün görevleri;
a) Koordiantörlüğün toplantı tutanaklarını tutmak, tutanakları üyelere imzalatarak saklanmasını  sağlamak 
b) Koordinatörlük dına yazılacak yazıların hazırlanması, konu ile ilgili bilgi ve belgelerin  koordinatörlük dosyasında tutulmasını sağlamak,
c) Toplantı tarihi, gündemi ve ilgili belgeleri koordinatörlük üyelerine iletilmesini sağlamak. 
Madde 9- Toplantı Tutanaklarında aşağıdaki bilgiler yer alır:
a) Koordinatörlük adı,
b) Toplantı sıra numarası, 
c) Toplantı tarihi (günü, saati), 
d) Toplantı yeri,
e) Toplantıya katılanlar,
f) Toplantı gündemi ve kararlar.
Ölçme Değerlendirme Koordinatörlüğü  Üyeleri
Dr. Öğr. Üyesi Ayşe Ay ( Başkan)
Arş. Gör. Esma Köylü (Rapörtör)
Dr. Öğr. Üyesi Cansu Akdağ Topal (Üye)
Dr. Öğr. Üyesi Yasemin Eskigülek (Üye)
Arş. Gör.Tuğçe Uçgun (Üye)
Öğrenci Zeynep Merve Uçar (Üye)
Öğrenci Nefise Tülin Andıç (Üye)
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